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: recommandations

aux gestionnaires de sites

Droits

Droits d'auteur

· Soyez attentifs aux droits d'auteur, de traduction, d'édition, des documents aussi bien textuels, iconographiques que sonores. Ce n'est pas parce qu'un document est accessible sur Internet qu'on a le droit de le recopier sur un serveur. En cas de doute, une solution consiste à faire un lien qui vise le document en question. On a toujours le droit de pointer sur un site ou sur un document.

Droit à l'image

· Nos élèves ou leurs représentants légaux quand ils sont mineurs ont le droit de réserver la publication de leur image.  Attention donc aux photos publiées sur le site où l'on reconnaîtrait des élèves. Une solution simple serait d'ajouter aux documents que l'on fait remplir aux familles en début d'année (ceux où l'on demande par exemple à quel hôpital il faut conduire les élèves en cas d'accident) un paragraphe demandant l'autorisation de publication des photos prises dans le cadre des activités éducatives de l'établissement (la demande d’autorisation se trouve sur le site et peut être téléchargée).

Visibilité des documents

· Il serait dommage que des documents pédagogiques disciplinaires restent quasiment inconnus des enseignants d'une discipline parce qu'ils ne sont accessibles que depuis les pages de l'établissement où ils sont placés. On ne saurait non plus systématiquement faire des liens vers ces documents depuis les pages des disciplines sans porter atteinte aux prérogatives des corps d'inspection et rendre discutable la crédibilité de l'ensemble du site. Une solution serait que les gestionnaires de site d'établissements signalent aux gestionnaires des disciplines concernées les nouveautés qu'ils mettent sur le serveur. Les groupes de travail disciplinaires ainsi avertis décideraient de l'opportunité de créer des liens depuis les pages disciplinaires. On doit trouver les coordonnées des responsables des groupes disciplinaires dans les pages des disciplines.

· D'une manière générale, il est demandé à tous les gestionnaires de sites de signaler à CIEL (mptic@ac-nancy-metz) les nouveautés et modifications significatives apportées à leurs pages.

Navigation
· Mettez dans vos pages au moins un bouton de retour vers la page d'accueil du serveur CIEL (sur la première page de votre site par exemple).

· Ne laissez aucune page, sans au moins un bouton de sortie ou de retour. Sinon, les utilisateurs qui arrivent par un moteur de recherche sur une page dépourvue de bouton de sortie ne peuvent pas aller voir autour.

· Pensez à bien renseigner les champs <TITLE> des en-têtes de vos fichiers HTML. C'est ce champ qui est utilisé par les logiciels de navigation pour créer les noms en clair des sites ou des documents dans les fichiers de bookmarks.

· En vue de rendre plus précises et plus efficaces les recherches sur le serveur et sur les moteurs de recherche externes, placez dans les en-têtes de vos fichiers HTML les champs suivants (« à la main » ou en renseignant votre éditeur HTML lors de la création ou de la modification des pages) : 

<META NAME = "description" CONTENT = "texte décrivant le contenu de la page"> 

Ce texte apparaîtra dans les résultats d'une recherche. 

<META NAME = "author" CONTENT = "nom de l'auteur">

Cette indication permet de retrouver une page par le nom de son auteur.
<META NAME = "keywords " CONTENT = "mot clé 1, mot clé 2,... ">

Faute d'un thésaurus constitué utilisez des mots clés de bon sens, par exemple le domaine ou le sous domaine disciplinaire, le niveau ou le type d'enseignement, etc.

Sécurité

· Pensez à faire des sauvegardes de vos sites sur un support local. 

· Pour modifier des fichiers qui sont déjà sur le serveur, téléchargez les depuis le serveur sur votre machine, faites les modifications et renvoyez les sur le serveur.  En procédant de cette façon vous serez sûrs de modifier la dernière version des fichiers concernés.
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