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Inscription d'un enseignant ou membre de 
l’équipe de direction via Internet1

Votre école ou établissement utilise SiTiZ, vous pouvez vous inscrire directement auprès du correspondant 
SiTiZ de votre école ou établissement via Internet si :

� vous ne faites pas encore partie d'une équipe d'école ou d'établissement utilisant SiTiZ ou  vous ne 
faites plus partie d'aucune équipe...

� vous êtes inscrit dans une école ou un établissement et ne l'êtes pas encore dans votre seconde 
affectation...

Si vous enseignez dans plusieurs écoles ou établissements, il est possible d'être inscrit 
dans chacun de ces établissements. Dans ce cas, lorsque vous vous identifierez, vous 
aurez accès à chacun d'entre eux :

� vous ne faites pas encore partie d'une équipe d'école ou d'établissement 
utilisant SiTiZ ou  vous ne faites plus partie d'aucune équipe...

1. Allumer un ordinateur, se connecter avec son nom d’utilisateur 
et mot de passe pour accéder à son profil dans le réseau de 
l'école ou établissement.
La connexion se faisant à partir d’un navigateur2 Internet : 
lancer le navigateur de votre choix en cliquant sur son icône.

2. Dans la barre d’adresse, taper www.ac-nancy-metz.fr/b2i
puis valider

Pour éviter de taper cette adresse à chaque fois, il est conseillé  de l'ajouter dans vos 
favoris avec comme nom SiTiZ.

L'écran ci-contre s'affiche

3. S'identifier comme sur la messagerie académique (@MélOuvert) en 
précisant
� votre nom d’utilisateur (identifiant académique)3

� votre mot de passe personnel.4

4. Puis valider.

1 aide en ligne : http://www.ac-nancy-metz.fr/B2i/sitizaide/default.htm
2 Microsoft Internet Explorer, Nestcape Navigator, Mozilla Firefox, Opera...
3 S'il a été oublié, il peut être redonné avec votre NUMEN sur http://annuaire.ac-nancy-metz.fr/infos_perso/
4 Si ce dernier a été perdu, il est possible de le réinitialiser avec  le NUMEN : http://annuaire.ac-nancy-metz.fr/mdp1.php

http://annuaire.ac-nancy-metz.fr/mdp1.php
http://annuaire.ac-nancy-metz.fr/infos_perso/
http://www.ac-nancy-metz.fr/B2i/sitizaide/default.htm
http://www.ac-nancy-metz.fr/sitiz
http://www.ac-nancy-metz.fr/b2i/
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SiTiZ signale automatiquement
� si vous n'êtes pas encore reconnu, c'est à dire si 

vous ne faites pas encore partie de l'équipe d'une 
école ou d'un établissement utilisant SiTiZ

� si vous ne faîtes plus partie d'aucune équipe 
d'école ou d'établissement utilisant SiTiZ

Dans chacun de ces cas, la possibilité de vous inscrire 
directement auprès d'un correspondant de votre école 
ou établissement vous est offerte

5. Cliquer sur ici !
La liste des écoles et établissements utilisant SiTiZ apparaît alors.

6. Repérer le nom 

� soit  en sélectionnant le 
numéro du département 
puis en faisant défiler la 
liste de ceux qui sont dans 
le même département

� soit en indiquant son code RNE

Si l’école ou l’établissement figure dans cette liste,

7. cliquer sur l'enveloppe  associée au nom d'un 
correspondant SiTiZ de votre école ou 
établissement

Votre identifiant s'édite automatiquement
Vous devez remplir ce formulaire
puis cliquer sur le bouton "envoyer ce courrier"

Le correspondant recevra un courriel et pourra 
vous inscrire rapidement et sans erreur 
d'identifiant.
Sinon il faut faire contacter votre directeur d'école ou chef d'établissement pour lui faire part de votre 
demande, discuter avec l'équipe pédagogique concernée pour choisir le (ou les) correspondant(s) 
SiTiZ...
C’est  votre directeur d'école ou chef d'établissement qui procédera à l'inscription de l’école ou de 
l'établissement en envoyant par courriel à marc.schneider@ac-nancy-metz.fr :

� le code RNE de l'établissement ou de l'école

� l'identifiant de la messagerie académique du ou de chacun des correspondants SiTiZ

� via Internet dans le cas où vous êtes inscrit dans une école ou un
établissement et ne l'êtes pas encore dans votre seconde affectation 

Si vous êtes déjà inscrit dans un établissement,  vous pouvez vous inscrire dans un autre, allant dans la 
rubrique Mes paramètres à partir de votre page d'accueil et en cliquant sur

.
La liste des écoles et établissements utilisant SiTiZ s'affiche et vous devez suivre la procédure décrite dans 
le paragraphe précédent à partir du 6.
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