Savoir s’informer : les apprentissages documentaires en 2de…/ 1ère…/ Tle…
	Compétence
	Discipline
	Formation
	Réinvestissement
	Nature du travail
	Date
	Evalué

	
	
	Au CDI
	En classe
	guidé
	autonome
	
	
	

	Cerner le sujet et comprendre la consigne

	Savoir lire une consigne
	
	
	
	
	
	
	
	

	Repérage des mots importants
	
	
	
	
	
	
	
	

	Travail sur la synonymie
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formuler le sujet par mots-clés

	Travail sémantique sur les mots pour faire émerger les mots-clés
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mobiliser les idées
	
	
	
	
	
	
	
	

	Maîtriser le questionnement quintilien  (QQQOCP)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prolonger et élargir le questionnement

	Maîtriser les différents types de questionnement
	
	
	
	
	
	
	
	

	Utiliser les outils : thésaurus, méta-moteurs de recherche
	
	
	
	
	
	
	
	

	Connaître les différents types de production, leurs règles d’élaboration, leurs codes de présentation

	· 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Evaluer la pertinence de la production par rapport au sujet

	Identifier les productions adaptées au sujet
	
	
	
	
	
	
	
	

	Adapter le choix du type de production à l’évolution des informations collectées
	
	
	
	
	
	
	
	


	Repérer une problématique à partir d’une question

	Mettre en relation les différents éléments du sujet
	
	
	
	
	
	
	
	

	Repérer ce qui fait problème
	
	
	
	
	
	
	
	

	Choisir une question pertinente en langage clair et compréhensible
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formuler des hypothèses
	
	
	
	
	
	
	
	

	Recentrer la problématique en fonction de l’avancée de la recherche
	
	
	
	
	
	
	
	

	Réajuster en permanence le questionnement en fonction des informations recueillies
	
	
	
	
	
	
	
	

	Appréhender les lieux et les attitudes au CDI

	Se repérer dans le CDI
	
	
	
	
	
	
	
	

	Comprendre et maîtriser la signalétique
	
	
	
	
	
	
	
	

	Connaître les usuels
	
	
	
	
	
	
	
	

	Connaître les outils de classement
	
	
	
	
	
	
	
	

	Connaître les outils de classement

	Dewey ou CDU
	
	
	
	
	
	
	
	

	Connaître les modes d’accès dans un document

	Connaître et utiliser les clés du livre : sommaire, index
	
	
	
	
	
	
	
	

	Maîtriser les outils de recherche et les ressources extérieures

	Savoir utiliser le logiciel documentaire BCDI
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoir utiliser un moteur de recherche sur Internet
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoir utiliser un annuaire de recherche sur Internet
	
	
	
	
	
	
	
	


	Prendre des références

	Savoir relever des références bibliographiques
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoir relever les sources dans un site : titre, auteur, date, etc…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hiérarchiser l’information

	Mettre en relation des documents avec la question de départ
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoir reconnaître la pertinence d’un document par rapport aux mots-clés retenus : le paratexte
	
	
	
	
	
	
	
	

	Valider la pertinence des sources et des documents

	Savoir lire une adresse URL et la décrypter
	
	
	
	
	
	
	
	

	Savoir apprécier la validité et la fiabilité d’un document
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prélever l’information pertinente

	Etablir une bibliographie
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prélever et organiser l’information selon des points de vue différents
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mise en forme de l’information

	Savoir construire un plan
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reformuler l’information
	
	
	
	
	
	
	
	

	Produire un document et le communiquer

	Savoir présenter l’information en appliquant les règles de restitution
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prendre en compte les différentes contraintes (juridiques…)
	
	
	
	
	
	
	
	


	Prélever l’information pertinente

	Répondre à des questions posées
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prendre des notes à partir d’un questionnement (QQQOCP)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Etablir une bibliographie
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prélever et organiser l’information selon des points de vue différents
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