LA FACTURATION : Le document, les opérations

BEP Logistique et Commercialisation.  S 3.35.


Objectifs : 
-  Identifier les différents éléments présents sur une facture.



-  Savoir contrôler une facture.

-  Savoir effectuer les différentes opérations pour l’élaboration d’une facture.

1. Etapes précédant l’élaboration d’une facture
Complétez le tableau suivant :

Les différentes étapes
COMMANDE
LIVRAISON
FACTURATION

Les documents




Les émetteurs




2. Objectif de la facture

Quelle opération est déclenchée suite à une facture ?

3. Présentation d’une facture

3.1. Schéma de circulation des documents

A partir de la facture donnée en annexe, complétez le schéma suivant :



3.2. Analyse d’une facture

A partir de la facture donnée en annexe, identifiez les différents éléments et calculs en complétant le tableau suivant :


Numéros
Eléments / calculs
Numéros
Eléments / calculs

1

11


2

12


3

13


4

14


5

15


6

16


7

17


8

18


9

19


10

20


Annexe :


ALLOBURT









MANUTENTION










Le Doublon – 11, Avenue Dubonnet







92407 Courbevoie Cedex - FRANCE





GEODIS
SIRET 
487 259 654 00125







Parc d’activité Pépinière

RCS PARIS B 568 253 659







88420 MOYENMOUTIER

SA au capital de 45 000€


Date facture
N° facture
N° client

20.05.2005
718
411.218

Réf. commande
Réf. livraison
Règlement

Commande n° 24
Bon de livraison n° 254
A réception par chèque bancaire

Référence
Désignation
Code TVA
Qté
PU brut HT
% remise
PU net HT
Montant     HT

41.065

25.040

69.048


Etagère polypropylène

Bac 40 litres

Couvercles pour bac 40 litres


2

2

2
3

10

10
12.52

7.55

0.95
10


11.27

7.55

0.95
33.81

75.50

9.50

TVA 1
TVA 2
TOTAL HT
118.81

Base
Taux
Montant
Base
Taux
Montant
ESCOMPTE 

2 %
2.38


5.5 %

118.81
19.6%
23.29
NET

FINANCIER
116.43







TOTAL TVA


23.29

PORT HT
TVA sur PORT
PORT TTC
EMBALLAGES CONSIGNES
TOTAL TTC
139.72




2 palettes 800 x 1200 

à 17 € l’unité
NET A PAYER
173.72

Les différents frais de port :

Forfaitaire : les frais de port sont ajoutés au prix HT des Marchandises, ils sont soumis au même taux de

 


TVA que celles-ci



Port payé : les frais de port sont avancés 

par le fournisseur qui se fait rembourser

Franco: les frais

de port sont inclus dans le prix de vente des

marchandises ; ils ne

Frais de port
figurent pas dans la facture










Débours : les frais de port 

sont remboursés à leur prix réel (frais de port + TVA) ; ils sont ajoutés au prix TTC des marchandises

Port dû : Le client paie directement le transporteur. Les frais de port ne figurent pas sur la facture.

Les différentes réductions

Les conditions de prix précisent le prix de base, les réductions et les majorations éventuelles. Le prix de base est le prix unitaire d’un article, d’une heure de travail… Les réductions peuvent être commerciales ou financières.









La remise : Réduction accordée en 

raison de l’importance de la vente ou de la qualité du client



Commerciales : elles concernent la



Marchandise ou la qualité du client

Le rabais : Réduction accordée 

pour tenir compte d’un retard de 

livraison, d’un défaut de qualité ou 

de conformité de la marchandise

Réductions









La ristourne : Réduction accordée 

pour récompenser la fidélité d’un 

client



Financière : elle concerne le règlement
L’escompte : Réduction accordée

en cas de règlement comptant de la

facture.

Emballages consignés :
Les emballages consignés correspondent à un prêt ; leur montant n’est pas soumis à la TVA. Le client est remboursé lorsqu’il a restitué les emballages.

Eléments de la TVA : Le paiement de la TVA, impôt indirect, se fait par l’intermédiaire des entreprises.

Les taux : un taux légal est appliqué à chaque bien ou service, généralement 19.60% ou 5.5 %

La base : elle est égale au prix de vente net hors taxes

4. Vérification d’une facture

4.1. Retrouvez les informations de la facture à contrôler à partir des documents existants :

Documents à consulter
Informations à contrôler sur la facture

Bon de livraison


Tarif ou commande


Fiche fournisseur


4.2. Contrôlez la facture suivante à partir des documents donnés en annexe :

Annexe 1 : Bon de livraison


MANUTAN










16, rue Ampère BP 40 105







95506 Gonesse Cedex - FRANCE




SARL WORK EX









Rue de l’Electricité










88000 EPINAL
BON DE LIVRAISON N° 698

Du 27 Avril 2005

V/réf : commande N° 96 du 17 avril 2005

Nombre de colis : 1 palette

Référence
Désignation
Qté livrée
Observation

1846M261

1846M266

977M46

977M97
Jalwison P 44

Jalrobson P41

Ecran incolore 150 mm

Serre-tête


5

25

12

30
(
(
(
(


A :  EPINAL                             le 27 Avril 2005                              Signature :

                                                                                                             M. DUPONT



Annexe 2 : 


Fiche fournisseur

Nom : MANUTAN




Délai : 2 semaines


Adresse : 16, rue Ampère



Paiement : comptant par chèque bancaire

BP 45105





sous escompte de 2%

95 506 GONESSE CEDEX



Réduction : remise de 5% sur les articles

Expédition : par route, franco de port 

dont la quantité est supérieure à 20

Annexe 3 : Extrait du tarif Manutan


[image: image1.wmf]Description 

 

 

Taille

 

 

Référence 

Manutan

 

Unité de 

vente

 

Prix 

unitaire 

HT

 

Jalwilson

 

P 39

 

1846M256

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 40

 

1846M257 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 41

 

1846M258 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 42

 

1846M259 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 43

 

1846M260 

 

UN

 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 44

 

1846M261 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 45

 

1846M262 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 46

 

1846M263 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalwilson

 

P 47

 

1846M264 

 

UN 

 

€ 72,50 

 

Jalrobson

 

P 40

 

1846M265 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 41

 

1846M266 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 42

 

1846M267 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 43

 

1846M268 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 44

 

1846M269 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 45

 

1846M270 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 46

 

1846M271 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 46

 

1846M272 

 

UN 

 

€ 77,00 

 

Jalrobson

 

P 47

 

1846M273 

 

UN 

 

€ 7

7,00 

 

 

Chaussures 

 

Jalwilson et Jalrobson

 

 

 

Cuir très résistant

 Tige cuir pleine 

fleur, épaisseur 2,2 mm. Semelle antistatique

 

en Triftane. Sur

-

embout caoutchouc

 

: protège 

l’avant de la chaussure. Demi

-

première de 

propreté intérieure en cuir avec soutien de la 

voûte plantaire. 

 

2 modèles :

 

-

 (A) chaussures basses "Jalwilson"

 

-

 (B) chaussures hautes "Jalrobson"

 

Coloris

 

: noir

 

Embo

ut acier 200 joules

 

Avec semelle acier 

 

Certifié CE EN 345

-

1 S3

 

 

 


[image: image2.wmf] 

 

Description

 

1

 

Description 

 

2

 

Référence 

Manutan

 

Unité 

de 

vente

 

Prix 

unitaire 

HT

 

Ecran incolore 

225 mm

 

Facial

 

977M41 

 

UN 

 

€ 11,97 

 

E

cran soudeur 

teinté

 

Facial

 

977M42 

 

UN 

 

€ 31,25 

 

Ecran incolore 

150 mm

 

Facial

 

977M46 

 

UN 

 

€ 10,50

 

Retour menton

 

Menton

 

977M47 

 

UN 

 

€ 7,77

 

Jugulaire cuir

 

Menton

 

977M53 

 

UN 

 

€ 2,37 

 

Visière de 

remplacement

 

Facial

 

977M89 

 

UN 

 

€ 5,71 

 

Porte écran

 

Facial

 

97

7M90 

 

UN 

 

€ 11,04 

 

Porte écran

 

Facial

 

977M91 

 

UN 

 

€ 11,04 

 

Coquille 

antibruit

 

Auditif

 

977M95 

 

UN 

 

€ 23,50 

 

Jugulaire 

élastique

 

Menton

 

977M96 

 

UN 

 

€ 2,84 

 

Serre

-

tête

 

Facial

 

977M97 

 

UN 

 

€ 14,75 

 

 

 

Casque Vision et équipement

 

 

 

 

 

 

 

 

Visière rétractable

 

 

 

Casque de protection innovant grâce à sa visière 

entièrement rétractable. Protection des yeux, de la 

nuque, contre les chutes d’objets, les chocs et les 

projections de métal en fusion. 

 

Coque en A

BS longue durée avec coiffe intérieure 

réglable en textile. Garniture frontale en tissu 

éponge. Visière en polycarbonate compatible avec 

le port de lunettes. 

 

Disponible en 3 coloris

 

: blanc, bleu, rouge. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taille

 

(cm) : 51

-

63 

 

Poids

 

(g) : 420 

 

Résistance à l’impact

 

(B) : 1 

 

Isol

ement électrique (V a

 

.c.)

 

: 440 

 

Conforme aux normes EN397 et EN166 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


Facture à contrôler :


MANUTAN










16, rue Ampère BP 40 105







95506 Gonesse Cedex - FRANCE





SARL WORK EX










Rue de l’Electricité











88000 EPINAL
Date facture
N° facture
N° client

30.04.2005
1425
411.65398

Réf. commande
Règlement

Commande n° 96
A réception par chèque bancaire

Référence
Désignation
Code TVA
Qté
PU brut HT
% remise
PU net HT
Montant     HT

1846M261

1846M266

977M46

977M97


Jalwison P 44

Jalrobson P41

Ecran incolore 150 mm

Serre-tête


2

2

2

2
5

25

12

30
72.50

77.00

10.50

14.75
5

5


72.50

73.15

10.50

14.01
362.50

1828.75

126.00

420.30

TVA 1
TVA 2
TOTAL HT
2737.55

Base
Taux
Montant
Base
Taux
Montant
ESCOMPTE 

2 %
62.50


5.5 %

2737.55
19.6%
536.56
NET FINANCIER

2675.05







TOTAL TVA


536.56

PORT HT
TVA sur PORT
PORT TTC
EMBALLAGES CONSIGNES
TOTAL TTC
3211.61




1 palette 800 x 1200 

à 15 € l’unité
NET A PAYER
3226.61

· Y a-t-il une erreur dans la facture ?

· Si OUI, laquelle ? Faites-en la correction :

5. Elaboration d’une facture

5.1. Schéma de circulation

A partir des éléments donnés en annexe, complétez le schéma ci-dessous :




5.2. Facture

A partir des éléments donnés en annexe, complétez la facture en date du 29 Mars, N° 5244 



Date facture
N° facture
N° client





Réf. commande
Règlement




Référence
Désignation
Code TVA
Qté
PU brut HT
% remise
PU net HT
Montant     HT










TVA 1
TVA 2
TOTAL HT


Base
Taux
Montant
Base
Taux
Montant
ESCOMPTE 





5.5 %


19.6%

NET FINANCIER








TOTAL TVA




PORT HT
TVA sur PORT
PORT TTC
EMBALLAGES CONSIGNES
TOTAL TTC






NET A PAYER


Annexe 1 : Bon de livraison



IKEA









Zone du marché de gros 

BP  105







67003 STRASBOURG Cedex




S.A. RAON PLUS









Avenue Jean Jaurès










88110 RAON L’ETAPE
BON DE LIVRAISON N° 322

Du 27 Mars 2005

V/réf : commande N° 253 du 22 mars 2005

Nombre de colis : 3 palettes consignées

Référence
Désignation
Qté livrée
Observation

Bonny

Verksam

Aras


Chaise pivotante

Chaise pivotante

Siège à roulettes
5

12

3
(
(
(


A :  RAON L’ETAPE                            le 27 Mars 2005                              Signature :

                                                                                                                   M. CHENAL



Annexe 2 : 


Fiche Client

Nom : SA RAON PLUS


Délai de livraison: 5 jours


N° client : 411 123
Adresse : Avenue Jean Jaurès

Paiement : comptant par chèque bancaire

88110 RAON L’ETAPE


Réduction : remise de 2,5% sur les




Expédition : par route


articles dont la quantité est supérieure à 10

Port : forfaitaire, 80 € HT

Consignation : 18 € par palette, 5 € par caisse

Annexe 3 : Extrait du catalogue IKEA

[image: image3.wmf]PROCENT

siège à roulettes

€

99,90

BO

NNY

chaise 

pivotante

€

105,00

NOMINELL

chaise 

pivotante

€

119,00

NO

MINELL

chaise 

pivotante

€

119,00

Chez IKEA, on a 

toutes 

sortes de chaises 

pivotantes. La 

couleur,

la 

forme, le 

matériau varient, mais elles ont toutes l'esthétique et

le confort en commun.

SKRUVSTA

chaise pivotante

€

125,00

IN

NERVIK

chaise pivotante

€

139,00

PATRIK

siège à roulettes

€

139,00

PA

TRIK

chaise pivotante

€

144,00

JOEL

chaise pivotante avec coussin

€

155,00

JO

AKIM

siège à roulettes

€

175,00

ARÅS

siège à roulettes

€

199,00

VE

RKSAM

siège à roulettes

€

259,00

LENNY

chaise pivotante

€

275,00

VE

RKSAM

chaise pivotante

€

279,00


CORRECTION

1. Etapes précédant l’élaboration d’une facture
Travail à faire : Complétez le tableau suivant :

Les différentes étapes
COMMANDE
LIVRAISON
FACTURATION

Les documents
Bon de commande
Bon de Livraison
Facture

Les émetteurs
Client
Fournisseur
Fournisseur

2. Objectif de la facture

Quelle opération est déclenchée suite à une facture ?

La facture envoyée au client provoque le règlement de celle-ci.

3. Présentation d’une facture

3.1. Schéma de circulation des documents

A partir de la facture ci-dessous, complétez le schéma suivant :






Bon de commande n°24







Bon de livraison n°254







Facture n° 718

3.2. Analyse d’une facture

A partir de la facture ci-dessous, identifiez les différents éléments et calculs en complétant le tableau suivant :


Numéros
Eléments / calculs
Numéros
Eléments / calculs

1
Nom et adresse du fournisseur
11
Taux de remise

2
Nom et adresse du client
12
Prix unitaire net hors taxe des articles facturés : PU brut HT – (PU brut HT x taux de remise)

3
Date de création du document
13
Montant HT des articles facturés : PU net HT x Qté

4
Nature et numéro du document
14
Escompte : TOTAL HT x taux d’escompte

5
Références de la commande et de la livraison
15
NET FINANCIER : 

TOTAL HT – montant de l’escompte

6
Conditions de règlement
16
Calcul de la TVA : 

NET FINANCIER x taux de TVA

7
Références et désignations des articles facturés
17
TOTAL TTC : NET FINANCIER + montant de la TVA

8
Code TVA
18
Frais de port :

PORT TTC = PORT HT x taux de TVA sur port

9
Quantités des articles facturés
19
Emballages consignés

10
Prix unitaires bruts Hors taxes des articles facturés
20
NET A PAYER :

TOTAL TTC + PORT TTC + EMBALLAGES CONSIGNES

4. Vérification d’une facture

4.1. Retrouvez les informations de la facture à contrôler à partir des documents existants :

Documents à consulter :
Informations à contrôler sur la facture :

Bon de livraison
Les références, désignations et quantités des articles facturés

Tarif ou commande
Prix facturés, conditions de vente

Fiche fournisseur
Conditions de vente

4.2. Contrôlez la facture suivante à partir des documents donnés en annexe :

Y a-t-il une erreur dans la facture ?

OUI

Si OUI, laquelle ? Faites-en la correction :

Erreur sur le calcul de l’escompte : 2% de 2737.55 = 54.75 €

TOTAL HT = 2682.8 €

TVA = 525.83 €

TOTAL TTC = 3208.63 €

NET A PAYER = 3223.63 €

5. Elaboration d’une facture

5.1. Schéma de circulation

A partir des éléments donnés en annexe, complétez le schéma ci-dessous :






      Bon de commande n° 253 du 22/03






      Bon de livraison n°322 du 27/03







Facture n° 5244 du 29/03

5.2. Facture

A partir des éléments donnés en annexe, complétez la facture en date du 29 Mars 2005 N° 5244 , notre numéro de client chez IKEA étant le 411 123 :


IKEA









Zone du marché de gros 

BP  105







67003 STRASBOURG Cedex




S.A. RAON PLUS









Avenue Jean Jaurès










88110 RAON L’ETAPE









Date facture
N° facture
N° client

29 mars 2005
5244
411 123

Réf. commande
Règlement

N° 253 du 22/03/05
Comptant par chèque bancaire

Référence
Désignation
Code TVA
Qté
PU brut HT
% remise
PU net HT
Montant     HT

Bonny

Verksam

Aras
Chaise pivotante

Chaise pivotante

Siège à roulettes


2

2

2
5

12

3
105,00

279,00

199,00
2,5 %
105,00

272,03

199,00
525,00

3264,36

597,00



TVA 1
TVA 2
TOTAL HT
4386,36

Base
Taux
Montant
Base
Taux
Montant
ESCOMPTE 





5.5 %

4386,36
19.6%
859,73
NET FINANCIER 
4386,36







TOTAL TVA


859,73

PORT HT
TVA sur PORT
PORT TTC
EMBALLAGES CONSIGNES
TOTAL TTC
5246,09

80,00
15,68
95,68
3 palettes à 18 € l’unité

soit 54 €
NET A PAYER
5395,77 

1





2





4





3





5





6





13





12





8





10





9





7





14





15





17

















16





16





19





20





18








Fournisseur








……………………………..








Client








……………………………..








Client








……………………………..








Fournisseur








……………………………..








Client








………….GEODIS……………………..








Fournisseur








………..ALLOBURT……………..





IKEA





Zone du marché de gros


BP 105


67003 STRASBOURG CEDEX








11





FACTURE





FACTURE





FACTURE





























FACTURE























Client








…..SA RAON PLUS………..








Fournisseur








……………IKEA………………..








1
1

_1179037872.doc
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PROCENT







 







siège à roulettes







 







€







 







99,90







  







 







 







 







 







 







 







 







BO







NNY







 







chaise pivotante







 







€







 







105,00







  







 







 







 







 







 







 







 







NOMINELL







 







chaise pivotante







 







€







 







119,00







  







 







 







 







 







 







 







 







NO







MINELL







 







chaise pivotante







 







€







 







119,00







  







 







 







 







 







Chez IKEA, on a toutes sortes de chaises pivotantes. La couleur, 







la forme, le matériau varient, mais elles ont toutes l'esthétique et 







le confort en commun. 







 







 







 







 







 







 







SKRUVSTA







 







chaise pivotante







 







€







 







125,00







  







 







 







 







 







 







 







 







IN







NERVIK







 







chaise pivotante







 







€







 







139,00







  







 







 







 







 







 







 







 







PATRIK







 







siège à roulettes







 







€







 







139,00







  







 







 







 







 







 







 







 







PA







TRIK







 







chaise pivotante







 







€







 







144,00







  







 







 







 







 







 







 







 







JOEL







 







chaise pivotante avec coussin







 







€







 







155,00







  







 







 







 







 







 







 







 







JO







AKIM







 







siège à roulettes







 







€







 







175,00







  







 







 







 







 







 







 







 







ARÅS







 







siège à roulettes







 







€







 







199,00







  







 







 







 







 







 







 







 







VE







RKSAM







 







siège à roulettes







 







€







 







259,00







  







 







 







 







 







 







 







 







LENNY







 







chaise pivotante







 







€







 







275,00







  







 







 







 







 







 







 







 







VE







RKSAM







 







chaise pivotante







 







€







 







279,00







  







 







 







 












