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Compactage (ou compression) de fichiers avec WinZip 

Ce document explique la procédure à suivre pour compacter (ou compresser) un gros fichier (de plus de 1,4 Mo) ou le contenu d'un répertoire complet en un gros fichier qui sera copié sur plusieurs disquettes à partir desquelles les données pourront être décompactées.

Pour compacter: 

1. Bien repérer sur le disque dur de l'ordinateur sur lequel on travaille, le ou les fichiers  ou répertoires que l'on veut compacter. Repérez bien que TOUS les fichiers que vous voulez transférer sont là. Au besoin vous pouvez créer au sein de ce répertoire, des sous-répertoires pour que tous les fichiers ne soient pas mélangés.

2. Evaluez grossièrement le nombre de disquettes dont vous aurez besoin et préparez-les (Formatage rapide ou complet, et contrôle à l'aide de Scandisk). Vous pouvez même déjà les numéroter de façon à les insérer au fur et à mesure que le logiciel de compactage WinZip le demandera.

3. Insérez la disquette que vous appelez numéro 1 dans le lecteur de disquette.
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Lancez le logiciel de compactage WinZip (Normalement installé sur l'ordinateur et accessible à l'aide du bouton Démarrer / Programmes / WinZip / WinZip 7.0.
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Cliquez sur File / New archive ou sur l'icône :

6. Dans la boîte de dialogue "Create in", choisissez "Disquette 3 1/2 (A:)"  pour indiquer que vous souhaitez créer un nouveau fichier compacté sur une ou plusieurs disquettes.

7. Dans la boîte de dialogue "Nom", choisissez le nom que le fichier compacté portera  sur la disquette, par exemple "toto".

8. WinZip prépare alors un nouveau fichier (en anglais "a new archive") appelé "toto.zip", l'extension .zip signifie que ce sera un fichier de données compactées (ou compressées). A ce stade AUCUNE donnée n'a encore été compactée.
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Pour indiquer à WinZip quelles sont les données à compacter et transférer,
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cliquez sur Action / Add ou sur l'icône 

10. Dans la boîte de dialogue Add, sélectionnez le répertoire qui contient le ou les fichiers à compacter et transférer sur la disquette.

11. Cliquez sur le nom du ou des fichiers à compacter. Maintenez la touche CTRL enfoncée pour sélectionner plusieurs fichiers.

12. Vérifiez les options du bas de la fenêtre :

Action :  Add (and replace) files

Compression : Normal (ou autre option)

Multiple disk spanning : Automatic

13. Cliquez sur le bouton  "Add" pour lancer l'opération de compactage.

14. Insérez les disquettes au fur et à mesure qu'on les demande jusqu'à la fin de l'opération.

! 
Attention :  Il est vivement recommandé de vérifier que le compactage a été correctement réalisé. Pour cela,



Cliquez sur  Actions / Test

A l'issue de la vérification, un message indique "No errors detected in compressed data"

WinZip sera  donc en mesure de relire et décompacter les fichiers.

 Si un message d'erreur s'affiche indiquant que WinZip ne peut relire toutes les données, il faut recommencer l'opération depuis le début. 

Pour décompacter:

1. Insérer la DERNIERE disquette de la série dans le lecteur de disquette.

2. Cliquer sur le Poste de travail ou lancer l'explorateur Windows. Cliquer sur l'icône "disquette".

3. Cliquer sur le fichier compacté que vous voulez décompacter, par exemple toto.zip

4. Le programme WinZip s'ouvre automatiquement et montre le nom des fichiers individuels compactés au sein du fichier-archive .zip

5. Cliquer sur Action / Extract 

6. Cliquer sur "New Folder" pour créer un nouveau répertoire sur le disque dur pour recevoir les fichiers décompactés, ou bien indiquer dans quel répertoire on souhaite que le ou les fichiers soient décompactés.

7. Dans "Files", bien s'assurer que le bouton "All files" est coché si on veut que tous les fichiers compactés soient décompactés.

8. Cliquer sur Extract pour lancer l'opération de décompactage.

9. A la fin vous devez retrouver l'ensemble des fichiers initiaux décompactés dans le répertoire choisi.
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