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Réservation de salles par internet  
 
Afin de faciliter la bonne gestion des salles, il vous est désormais possible de réserver, 
depuis n’importe quel poste relié à internet, les six salles suivantes : 
 

- amphi, conférences,  salles 001 (LSI), 007 (devoi rs), 011 (réunions) et  407 (CDI 
multimédia). 

 
Cependant, si dans le cadre de cette réservation vous demandez un aménagement 
particulier, du matériel spécifique ou du café (dans le cadre d’une réunion), vous devrez 
en plus compléter une fiche à l’intendance  (auprès de Mme GORET). 
 
 

La procédure de réservation par internet est la suivante : 
 

1) se connecter à cette adresse (depuis n’importe q uel poste relié à internet) 
 

http://www.ac-nancy-metz.fr/espacesciel/gestmatsalle/login.aspx 
 
 

2) s’identifier avec son login « webmel » (utilisé pour consulter à distance sa 
messagerie académique) 

 

 
 
Exemple  de login attribué au personnel (utilisable aussi pour IProf) : 
 
Nom d’utilisateur : ADurand  (et non l’adresse électronique de type Alain.Durand1@ac-nancy-metz.fr) 
Mot de passe : cestunessai 
 

3) à la première utilisation, remplir le formulaire  d’inscription : 
- nom  (votre nom) 
- prénom (votre prénom) 
- numéro de l’établissement : 0880019T 
 
4) vous accédez alors à l’interface de réservation des salles du lycée Lapicque 
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5) Cliquez sur « salles », puis « vue globale » 
 

6) Cliquez sur la date souhaitée de réservation dan s le calendrier 
 

 
 
 

7) cliquez ensuite sur la (ou les) plages à réserve r, dans la colonne 
correspondant à la salle. 

 
 
 

 
 
 
8) déconnectez-vous de l’application, en cliquant s ur l’icône rouge 

(déconnexion) 
 

 
 
 
 
 

 
 


