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des concours du second degré public

Obijet : modalités d’affectation en qualité de fonctionnaire-stagiaire des personnels d'enseignement,
d'éducation et psychologues de I'éducation nationale du second degré public pour la rentrée
scolaire 2025

Références : note de service ministérielle du 18 avril 2025 publiée au bulletin officiel n°18 du 18 mai 2025
relative a |'affectation en qualité de fonctionnaire stagiaire des lauréats des concours du second
degré (NOR : MENH2510049N)

La présente note de service rectorale définit pour les professeurs fonctionnaires-stagiaires agrégés, certifiés,
professeurs d'éducation physique et sportive, professeurs de lycée professionnel, conseillers principaux
d'éducation et psychologues de I'éducation nationale :

- les modalités d'entrée en stage — piéces justificatives (l) ;

- les modalités d'affectation intra-académique (l1)

l. Modalités d’entrée en stage — piéces justificatives

Vous étes :

* fonctionnaire-stagiaire lauréat au titre de la session 2025 ou antérieure d’'un des concours de
recrutement d’enseignement, d’éducation et psychologue de I'éducation nationale au sein de
l'académie de Nancy-Metz (hors situation de renouvellement, de prolongation de stage ou titulaire
d’un autre corps de I’enseignement public du 2nd degré de I’éducation national) ;

conformément a 'annexe G « piéces a transmettre a 'académie d'affectation pour la prise en charge financiére »
du BO n®18 du 1¢"mai 2025, vous devez transmettre les piéces justificatives nécessaires a votre nomination et a
votre prise en charge administrative et financiére selon les modalités décrites aux paragraphes suivants.



A. Titre(s) ou diplome(s) nécessaires a votre nomination
Afin de garantir votre nomination, vous devez impérativement transmettre vos titre(s) ou diplome(s) dés la
publication des résuitats d’affectation ministérielle et au plus tard le 11 juillet 2025 midi via l'interface
« Démarches Simplifiées » :

https://www.demarches-simplifiees.fr/lcommencer/laureat-de-concours-rentree-2025

- une copie du titre ou des titre(s) ou diplome(s), ou, dans un premier temps, de document(s) en
prouvant I'obtention ;

- sivous n'étiez pas soumis(e) a condition de titre ou de dipléme pour l'inscription au concours, vous devez
vous connecter et joindre toute(s) piece(s) justificative(s) relative(s) a cette situation ;

- lauréats des 3°*™ concours et de certains concours de PLP, vous devez transmettre vos justificatifs
de durée d’'une pratique professionnelle ou d’enseignement de cette pratique ;

- lauréats des concours d’EPS, vous devez également y joindre vos justificatifs d’aptitude au sauvetage
aquatique et au secourisme ; '

- lauréats des concours de PsyEN, vous pourrez joindre votre attestation d'affiliation au répertoire ADELI.

J'attive votre vigilance sur le respect du calendrier et le dépot des pieces justificatives demandées
correspondantes a votre situation afin d’assurer votre nomination.

Pour les professeurs certifiés et regcus au concours de I'agrégation de la méme discipline, vous n'avez
aucune piéce justificative a nous fournir concernant votre nomination.

Si vous n’avez pas validé votre master, vous devez informer impérativement le service de gestion par courriel
a 'adresse enseignants-stagiaires @ ac-nancy-metz.fr avant le 11 juillet 2025.

B. Les dossiers « administratif » et « financier »

Les piéces constituant les dossiers « administratif » et « financier » mentionnées a l'annexe G sont a
retourner uniquement. par voie postale au service de la DPE dés la publication des résultats d’affectation et
impérativement avant le 31 aolt 2025.

Rectorat de Nancy-Metz / DPE
9 rue des Brice
Rond-Point Marguerite de Lorraine
CO 30013
54035 NANCY Cedex

A défaut de disposer de ces piéces constituant les dossiers « administratif » et « financier »,
vous he pourrez pas percevoir votre rémunération du mois de septembre.

C. Le dossier de « classement »

Votre dossier de classement devra étre complété sur l'application COLIBRIS — démarche « dossier de
classement » du 1% septembre au 12 septembre 2025.

Afin de faciliter votre reconstitution de carriére, il est conseillé de préparer en amont les justificatifs
mentionnés a I'annexe 5 dans I'ordre chronologique.



lIl. Modalités d’affectation intra-académique

A. Votre situation
Vous étes :
e fonctionnaire-stagiaire lauréat au titre de la session 2025 d’'un des concours de recrutement
d’enseignement ou d’éducation affectés au sein de I'académie de Nancy-Metz, vous devez participer &

la procédure d'affectation intra-académique décrite au point I1.B ;

o fonctionnaire-stagiaire lauréat d’une session antérieure actuellement en congé sans traitement,
vous devez participer a la procédure d'affectation intra-académique décrite au point I1.B ;

¢ fonctionnaire-stagiaire psychologue de I'éducation nationale au titre de la session 2025, vous
devez vous reporter au point IL.C ; '

« professeur certifié et recu au concours de I'agrégation de la méme discipline, vous étes maintenu
sur poste et exercerez a temps complet. Si vous étes TZR, vous serez affecté sur un poste a année, en
priorité dans un lycée ;

e fonctionnaire-stagiaire renouvelé ou prolongé en 2025-2026, vous n’'étes pas concerne par cette
procédure d’affectation. Votre affectation sera déterminée conjointement avec le corps d'inspection au
regard de votre situation. Votre affectation vous sera communiquée par courrier.

B. Procédure d’affectation intra-académique

a. lInscription et formulation des voeux

Pour les fonctionnaires stagiaires devant participer aux opérations d'affectation intra-académique, vos voeux
seront a formuler par le biais de I'application « Enseignants stagiaires ».

L'inscription et la formulation des veeux seront possibles du :

jeudi 10 juillet 2 12h00 au vendredi 11 juillet 2025 & 17h00

https://portail.ac-nancy-metz.fr/ens-stag-voeux/

L'inscription, possible uniquement pendant la formulation des voeux du jeudi 10 juillet a 12h00 au vendredi 11
juillet 2025 a 17h00, nécessitera la création d'un compte et son activation.

Vous classerez par ordre de préférence les établissements qui vous seront proposés. |l est recommandé d'émettre
autant de vosux gque de postes proposés.

En cas d’absence de vceux ou de poste proposé non classé, vous serez affecté en fonction des nécessités
de service et des besoins académiques. Aucune demande tardive ne pourra étre étudiée.

Votre affectation sera arrétée en fonction de vos voeux, de votre baréme et au regard des postes dans votre
discipline. Vous serez affecté(e) sur le meilleur rang de voeu possible au regard de votre bardme personnel. Le
baréme retenu dans le cadre de la procédure d'affectation correspond au baréme national calculé par le ministére
a partir des informations saisies dans SIAL lors de I'opération d’affectation inter-académique. Ce baréme
ne peut étre modifié.

Les résultats d'affectation seront communiqués par courriel, a 'adresse électronique indiquée lors de votre
inscription au concours, au plus tard le jeudi 17 juillet a 17h.



b. Les pieces justificatives

Tout document défini dans I'annexe F de la note de service citée en référence « piéces justificatives a
adresser au rectorat d’affectation dés connaissance des résultats d’affectation » (hors titre et dip/lome) et/ou
informations particuliéres concernant votre situation personnelle telle qu'une reconnaissance de travailleur
handicapé et nécessitant I'avis du médecin conseiller technique devront parvenir impérativement sous format
dématérialisé dés la publication des résultats d’affectation et au plus tard le vendredi 11 juillet 2025 &
I'adresse :

c. Les modalités d’exercice

A titre indicatif et sous réserve de la production des piéces justificatives définies en point |.B sur le portail
« Démarches simplifiées », les modalités d'exercice sont les suivantes :

Modalités d’exercice

m Titulaire d’'un M2 non MEEF Mi-temps et formation en INSPE

m Titulaire d’'un M2 MEEF Temps complet et modules de formation
d’une durée totale comprise entre 10 et 20
jours.

m Lauréat d’un concours dispensé de | Temps complet et modules de formation
la détention de master (*) AVEC d’une durée totale comprise entre 10 et 20
expérience d’enseignement jours.

équivalente a 1,5 année en équivalent
temps plein au cours des 3 derniéres
années dans la discipline de leur
recrutement.

m Lauréat d’un concours dispensé de | Mi-temps et parcours d’enseignement
la détention de master (*) SANS adaptés en INSPE

expérience d’enseignement de 1,5
ans au cours des 3 derniéres années.

(*) Concours internes, 3e concours, certains concours technologiques ou professionnels du 2nd degré,
parents de 3 enfants ou plus, sportifs de haut niveau...

C. Procédure d’affectation des psychologues de I'’éducation nationale

Vous étes affectés directement a I'université de Lorraine pour suivre votre formation au sein de I'lnspé pour I'année
2025/2026.



lll. Dispositifs d’accueil et d’information

A. Cellule d’accueil et d’information

Pour toute question relative a votre affectation, une cellule d’accueil et d’'information sera disponible par
téléphone au 03.83.86.25.54, tous les jours ouvrables de 9h00 a 11h45 et de 13h30 & 16h00 du 30 juin au 18
juillet 2025 et par courriel a 'adresse enseignanis-stagiaires @ ac-nancv-melizir

B. Calendrier et contacts
L'annexe 3 « calendrier prévisionnel 2025 » recense les étapes clés liées a votre nomination.
L’'annexe 4 « contacts 2025 » liste les coordonnées des contacts qui vous accompagneront dans vos démarches.

L'ensemble des informations est publié sur le site de 'académie de Nancy-Metz rubrique « concours de
recrutements » - « personnels enseignants du 1°r et du 2™ degré ».

-Nancy-mezZ. lr/parsonngis-enseignanis-au- i er-el-2na-{

C. Webinaires

Un webinaire présentant les modalités d’affectation intra-académique ainsi que les piéces justificatives
nécessaires a la nomination aura lieu le mercredi 9 juillet de 9h30 a 11h00. Ce webinaire, a destination des
fonctionnaires-stagiaires des personnels d’enseignement et d'éducation, ne concernera pas les psychologues de
I'Education nationale et professeur certifié regu au concours de 'agrégation de la méme discipline.

Un second webinaire portant sur la constitution du dossier administratif et financier et sur la composition du
dossier de classement se déroulera le mardi 15 juillet de 16H30 a 18h00. Ce second webinaire, a destination
des fonctionnaires-stagiaires des personnels d’enseignement, d'éducation, psychologues de I'Education
nationale, ne concernera pas les professeurs certifiés regus au concours de 'agrégation de la méme discipline.

Les liens des webinaires vous seront adressés par courriel, dés le lendemain de la publication des résuitats
ministériels sur votre adresse mail d'inscription au concours.

Pour le recteur,

Par/délégation,

La secrétaire générale d’academie adjointe,
Directrice des ressou humaines
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- Annexe 1: annexe G du bulletin officiel n® 18 du 1¢" mai 2025
- Annexe 2 : annexe F du bulletin officiel n® 18 du 1¢" mai 2025
- Annexe 3 : calendrier prévisionnel 2025 - FAQ

- Annexe 4 : contacts 2025 — FAQ

- Annexe 5 : dossier de classement



