
FICHE DE POSTE 

Catégorie C 

Corps Adjoint technique de recherche et de formation 

Emploi-type BAP A – préparateur en sciences de la vie et de la terre 

Place dans l’organisme Laboratoire de SVT en EPLE (lycée) 

Affectation Lycée Augustin COURNOT – 1 rue du lycée – 70100 GRAY 

Missions du poste Assister les professeurs des disciplines scientifiques dans la préparation des cours 
et des travaux pratiques ou activités expérimentales et pendant les séances de 
travaux pratiques ou d'activités expérimentales. 
Contribuer à l’entretien des matériels et des locaux spécifiques  

Activités principales A la demande des enseignants : sortir, installer puis ranger le matériel expérimental 
nécessaire aux cours et travaux pratiques. 

• Effectuer toutes les préparations nécessaires aux expériences 

• Mettre en place les dispositifs d’expérimentation et rester disponible pendant 
les séances de TP 

• Gérer la répartition du matériel selon l’emploi du temps des professeurs 

• Gérer les stocks de produits, réaliser l’inventaire des matériels pour préparer 
les commandes 

• Signaler les problèmes techniques au professeur coordonnateur et aux 
personnels compétents du lycée quand c’est nécessaire 

• Pouvoir participer à la mise au point et à l'adaptation de techniques ou 
méthodes nouvelles, en particulier des expériences et du matériel scientifique 
de leur spécialité. 

Compétences attendues 

Connaissances • Connaître et appliquer les règles d’hygiène et de sécurité particulières aux 
laboratoires. 

• Maitriser la manipulation et l’utilisation des appareils 

• Avoir une maitrise simple de l’outil informatique et des logiciels 
d’expérimentation 

• Respecter le planning des tâches à accomplir dans les protocoles 
expérimentaux 

Compétences 
opérationnelles 

• Travailler en équipe 

• Adapter l’expérience en fonction du matériel et des produits disponibles 

• Diagnostiquer l’origine d’une panne 

• Assurer l’entretien courant des outils et de l’environnement de travail 

• Utiliser les outils bureautiques 

• Transmettre des connaissances 

Compétences 
comportementales 

• Respecter scrupuleusement les règles de sécurité, les personnes et les biens 

• Être loyal envers les professeurs et conscient de l’importance pédagogique du 
poste 

Environnement professionnel 

Partenaires internes Professeurs, service d’intendance, agents d’entretien et de maintenance 

Partenaires externes Fournisseurs et entreprises de gestion des déchets spécifiques 

Moyens/ressources Locaux et matériel de laboratoire, budget annuel 

Contraintes du poste • S’adapter aux plages horaires des enseignements 

• Horaires établis sur 42h50 par semaine sur 36 semaines de présence élèves 
(+8 - 9 jours au total pendant les congés scolaires) 

 


