
Procédure d’inscription aux 
préparations concours 

ATSS
2026-2027



Sommaire

1. OÙ S’INFORMER SUR LES CONCOURS INTERNES ET EXAMENS PROFESSIONNELS ?

2. QUELLES SONT LES ÉPREUVES DES CONCOURS INTERNES ET EXAMENS PROFESSIONNELS ?

4. QUAND ET COMMENT S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS ET EXAMENS PROFESSIONNELS ?

3. QUELS SONT LES DIFFÉRENTS TYPES DE MODULES PROPOSÉS PAR L’EAFC ?



1. OÙ S’INFORMER SUR LES CONCOURS INTERNES ET LES EXAMENS PROFESSIONNELS ?

Concours nationaux et déconcentrés, quelle différence ?
Les concours de recrutement dans les corps ASS (administratifs, sociaux et de santé) peuvent être nationaux (attaché 
interne) ou déconcentrés (adjoint administratif, secrétaire administratif).

Sites à consulter :

https://www.education.gouv.fr/concours-et-recrutements-99944

Rubriques « métiers administratifs », « métiers de la santé et du social »

Inscriptions pour les personnels administratifs, sociaux et de santé :
https://www.ac-nancy-metz.fr/personnels-d-administration-sociaux-de-sante-et-des-bibliotheques-122333
https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/portal/accueil?codeER=&domaine=

En cas de question sur les inscriptions aux concours : ce.dec1@ac-nancy-metz.fr

Pensez à vérifier vos
conditions d’éligibilité

https://www.education.gouv.fr/concours-et-recrutements-99944
https://www.ac-nancy-metz.fr/personnels-d-administration-sociaux-de-sante-et-des-bibliotheques-122333
https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/portal/accueil?codeER=&domaine
mailto:ce.dec1@ac-nancy-metz.fr


1. OÙ S’INFORMER SUR LES CONCOURS INTERNES ET LES EXAMENS PROFESSIONNELS ?

CONCOURS ET EXAMENS PROFESSIONNELS DÉCONCENTRÉS: 
Missions, conditions d’accès, rémunérations, annales, rapports de jury :

⚫ ADJOINT ADMINISTRATIF : 
⚫ https://www.education.gouv.fr/concours-d-adjoint-administratif-7349
⚫ fiche métier : https://www.education.gouv.fr/etre-adjoint-administratif-41636

⚫ SECRÉTAIRE ADMINISTRATIF : classe normale (concours), classe supérieure (concours et examen professionnel), classe 
exceptionnelle (examen professionnel)

⚫ fiche métier : https://www.education.gouv.fr/etre-secretaire-administratif-7193
⚫ https://www.education.gouv.fr/concours-de-secretaire-administratif-de-classe-normale-5324
⚫ https://www.education.gouv.fr/concours-de-secretaire-administratif-de-classe-superieure-de-l-education-nationale-et-de-

l-3755
⚫ https://www.education.gouv.fr/examen-professionnel-pour-l-avancement-au-grade-de-secretaire-administratif-de-classe-

superieure-11402
⚫ https://www.education.gouv.fr/examen-professionnel-pour-l-avancement-au-grade-de-secretaire-administratif-de-classe-

exceptionnelle-11654

RECRUTEMENT ACADÉMIQUE

https://www.education.gouv.fr/etre-adjoint-administratif-41636
https://www.education.gouv.fr/etre-secretaire-administratif-7193
https://www.education.gouv.fr/concours-de-secretaire-administratif-de-classe-normale-5324
https://www.education.gouv.fr/concours-de-secretaire-administratif-de-classe-superieure-de-l-education-nationale-et-de-l-3755
https://www.education.gouv.fr/examen-professionnel-pour-l-avancement-au-grade-de-secretaire-administratif-de-classe-superieure-11402
https://www.education.gouv.fr/examen-professionnel-pour-l-avancement-au-grade-de-secretaire-administratif-de-classe-exceptionnelle-11654


1. OÙ S’INFORMER SUR LES CONCOURS INTERNES ET LES EXAMENS PROFESSIONNELS ?

CONCOURS ET EXAMENS PROFESSIONNELS NATIONAUX: 
Missions, conditions d’accès, rémunérations, annales, rapports de jury :

⚫ AAE interne : 
https://www.education.gouv.fr/concours-interne-d-attache-d-administration-au-ministere-de-l-education-nationale-10985
fiche métier : https://www.education.gouv.fr/etre-attache-d-administration-au-ministere-de-l-education-nationale-4826

RECRUTEMENT NATIONAL

⚫ APAE : examen professionnel
https://www.education.gouv.fr/examen-professionnel-d-avancement-au-grade-d-attache-principal-9116

https://www.education.gouv.fr/concours-interne-d-attache-d-administration-au-ministere-de-l-education-nationale-10985
https://www.education.gouv.fr/etre-attache-d-administration-au-ministere-de-l-education-nationale-4826
https://www.education.gouv.fr/examen-professionnel-d-avancement-au-grade-d-attache-principal-9116


1. OÙ S’INFORMER SUR LES CONCOURS INTERNES ET LES EXAMENS PROFESSIONNELS ?

Pour les personnels ATRF/ITRF :

Arrêtés de composition des jury selon BAP :
https://www.ac-nancy-metz.fr/personnels-atrf-itrf-122336

Inscriptions, présentation des concours, des métiers et affectations :
https://www.itrf.education.gouv.fr/itrf/menuaccueil.do
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/recrutements/itrf

En cas de question sur les inscriptions aux concours : ce.dec1@ac-nancy-metz.fr

Pensez à vérifier vos 
conditions d’éligibilité

https://www.ac-nancy-metz.fr/personnels-atrf-itrf-122336
https://www.itrf.education.gouv.fr/itrf/menuaccueil.do
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/recrutements/itrf
mailto:ce.dec1@ac-nancy-metz.fr


2. QUELLES SONT LES ÉPREUVES DES CONCOURS INTERNES ET EXAMENS PROFESSIONNELS ?

CONCOURS ÉPREUVE ADMISSIBILITÉ RAEP ÉPREUVE ADMISSION

ASSISTANT DE 
SERVICE SOCIAL 
EXTERNE

- Non ENTRETIEN 30 MIN

ASSISTANT DE 
SERVICE SOCIAL 
INTERNE

- Oui ENTRETIEN 30 MIN

CONSEILLER 
TECHNIQUE DE 
SERVICE SOCIAL

- Oui ENTRETIEN 30 MIN

INFIMIER(E) DE 
l’EDUCATION 
NATIONALE

Réponse(s) à une ou plusieurs questions concernant 
l’exercice de la profession d’infirmier

Non ENTRETIEN 30 MIN

CONCOURS INTERNES 
ITRF

Dossier (avec rapport d’activité pour cat A et B) Non AUDITION ENTRE 20 ET 45 MIN

ATTACHÉ INTERNE CAS PRATIQUE Oui ENTRETIEN 30 MIN

SAENES CN et CS 
INTERNE

CAS PRATIQUE Oui ENTRETIEN 25 MIN

ADJAENES INTERNE LETTRE ADMINISTRATIVE ou TABLEAU Non ENTRETIEN 30 MIN

EXAMEN 
PROFESSIONNEL

ÉPREUVE ADMISSIBILITÉ RAEP ÉPREUVE ADMISSION

ATTACHÉ PRINCIPAL - Oui ENTRETIEN 30 MIN

SAENES classe 
supérieure

rédaction d'une note ou d'une lettre administrative Oui ENTRETIEN 25 MIN

SAENES classe 
exceptionnelle

Examen du dossier RAEP Oui ENTRETIEN 25 MIN



3. QUELS SONT LES DIFFÉRENTS TYPES DE MODULES PROPOSÉS PAR L’EAFC ?

Méthodologie de 
l’épreuve écrite et 

entrainements

Cas 
pratique 

(cat. A et B)

Note 
administrative 

(examen 
professionnel 

cat. B)

Lettre 
administrative 

ou tableau 
(cat. C)

Écrit 
infirmier



3. QUELS SONT LES DIFFÉRENTS TYPES DE MODULES PROPOSÉS PAR L’EAFC ?

Accompagnement à 
l’élaboration du 

dossier RAEP

+ des modules de 
préparation du 

rapport d’activité 
pour les personnels 

ATRF/ITRF (en 
partenariat avec 

l’université de 
Lorraine)

un module 
spécifique dans 

le cadre de 
l’examen 

professionnel 
d’APAE

un module 
commun aux autres 

concours et 
examens 

professionnels



3. QUELS SONT LES DIFFÉRENTS TYPES DE MODULES PROPOSÉS PAR L’EAFC ?

Renforcement des 
connaissances

- Le système éducatif

- L’enseignement supérieur

Des modules 
complémentaires 
en autoformation 

sur MENTOR 

Deux 
conférences 

proposées par 
l’EAFC 



3. QUELS SONT LES DIFFÉRENTS TYPES DE MODULES PROPOSÉS PAR L’EAFC ?

Méthodologie de 
l’épreuve orale

Mise en situation pour 
les candidats 
admissibles



JUIN JUILLET / AOÛT SEPTEMBRE OCTOBRE NOV. / DEC.

Campagne d’abonnement 
et de préinscription aux modules de formation

du 10 juillet au 4 octobre 2026 
inclus

Ouverture des campagnes d’inscription annoncée sur Partage
Abonnements et préinscriptions via SOFIA

Plus d’informations sur le site de l’académie
https://www.ac-nancy-metz.fr/eafc-preparation-aux-concours-internes-et-examens-professionnels-124700

4. QUAND S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS INTERNES ET EXAMENS

PROFESSIONNELS ?

Webinaire d’information
25 juin 2026

Démarrage des 
formations

https://www.ac-nancy-metz.fr/eafc-preparation-aux-concours-internes-et-examens-professionnels-124700


4. COMMENT S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS INTERNES ET EXAMENS

PROFESSIONNELS ?

https://www.ac-nancy-metz.fr/EAFC

https://www.ac-nancy-metz.fr/EAFC


4. COMMENT S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS INTERNES ET EXAMENS

PROFESSIONNELS ?

Je sélectionne le 
concours ou 

examen 
professionnel 

que je souhaite 
préparer.



4. COMMENT S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS ?

Description de la formation
Modalité (présentiel, à 

distance)
Localisation, nombre de 

groupes proposés

Durée et nombre de places 
(indicatif)

Je m’abonne à tous les 
modules qui m’intéressent.



4. COMMENT S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS ?

Lorsque la formation est planifiée 
(date, horaires, lieu), je reçois un mail 

qui me permet de me préinscrire, 
c’est-à-dire de confirmer ma 

candidature, je clique alors sur « Me 
préinscrire à cette session ».



4. COMMENT S’INSCRIRE AUX PRÉPARATIONS AUX CONCOURS ?

Cette préinscription est provisoire : votre convocation définitive dépend de
l'organisateur de la session.
Votre supérieur hiérarchique sera informé de cette préinscription à laquelle il pourra
s'opposer.

Pour consulter et gérer vos abonnements et préinscriptions sur SOFIA-FMO :
Se connecter à Partage > Arena > Espace Personnel > Mes formations > SOFIA-FMO
Accès académique
Tutoriel : cliquer ici

L’inscription à la préparation ne vaut pas inscription au concours.

Je suis redirigé vers une page de 
l’application SOFIA-FMO, 

en bas de page, je clique sur le 
bouton : « Se préinscrire à cette 

session »

https://www.ac-nancy-metz.fr/media/27414/download


Pour toute question concernant l’inscription aux formations : 
alice.virgili@ac-nancy-metz.fr

mailto:alice.virgili@ac-nancy-metz.fr

